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Instrucciones de Paycom

A partir del 14 de febrero de 2022, toda la capacitacion para el personal de JNCS se completara a
través de Paycom Learning. Puede registrarse para una capacitacion en vivo o completar un curso de
autoaprendizaje iniciando sesion en su portal de Paycom. Paycom Learning le facilita registrarse para

registrarse en capacitaciones, acceder a materiales de capacitacion, cargar pruebas completadas y

realizar un sequimiento de sus certificaciones.

Revise estas hojas de instrucciones para comenzar a usar Paycom Learning.

Como usar Paycom Learning

1. Como registrarse para entrenamiento

2. Iniciar sesion en un entrenamiento en vivo

3. Prueba durante una clase en vivo con una prueba en PDF
4. Proceso de aprobacion y retroalimentacion de |Ia prueba
5

Como tomar cursos de autoaprendizaje

Ayuda adicional

6. Como cambiar las preferencias de idioma en Paycom

7. Introduccion al Panel de aprendizaje de Paycom

8. Correos electronicos de confirmacion

9. Como usar HD Meeting para capacitaciones en linea

10. Como guardar y subir un examen en PDF

11. Como subir un certificado de un curso de autoaprendizaje

12. Rellenar archivos PDF en dispositivos moviles

13. Como completar un curso
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Como registrarse para entrenamiento

Inicie sesion en Paycom. Seleccione el curso en el que desea

registrarse en “Buscar Aprendizaje
En la pestafia Aprendizaje, Disponible”
haga clic en “Mi Aprendizaje"

Buscar Aprendizaje Disponible

Ty ‘J%QLAN 'y wLAN
Lo Lo

¥ ¥

E n t re n a m i e n 't 0 Entrenamiento-Guiado por Instructor H Entrenamiento-Guiado por Instructor
JNCS Mandt 1&2 JNCS Foundtions 1&2

Mi Aprendizaje

Mis Certificaciones Compliance Training Compliance Training

Solicitar el horario que Available Sessions

mejor se adapte a sus L . .
) ] Ubicacion de la Sesion Estado Date/Time Inscribirse
necesidades. Revise sus

correos electronicos | 01/26/2022 - 01/26/2022
_ Virtual 10:00 AM - 2:00 PM (PST)

para confirmar la Available SOLICITAR
Virtual 01/27/2022 - 01/27/2022

aprobacion. 10:00 AM - 2:00 PM (PST)
Nota: Confirme la franja horaria con su NO PULSE 'START' ANTES DE LA HORA
supervisor antes de registrarse. DE CLASE PROGRAMADA.
; i Esto evitard que pueda cancelar Ia clase
jEstas I‘egIStradO! si necesita reprogramarla.

¢Necesita reprogramar?

. #, JAIOLAN

-~

Si necesita reprogramar, busque la clase

en su "Aprendizaje Asignado."” Presione

. Instructor-Led Training : Instructor-Led Trainin,

los 3 puntos en la clase y haga clic en -~
P yhag JNCS Mandt 182 b

., . _ JNCS M
Drop Class" para cancelar su registro. s Details

°%
Ahora puede registrarse para un horario B £ pue 01/30/2022 T

diferente.
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Iniciar sesion en un entrenamiento en vivo

IMPORTANTE: Las clases deben completarse en una computadora de escritorio o portatil porque el
seminario web y la aplicacion Paycom deberan estar abiertos al mismo tiempo.
* Si no tiene acceso a una computadora de escritorio o portatil, consulte con su
supervisor para organizar un espacio de trabajo para que pueda tomar la clase.

jRevisa tus correos electrénicos!

1A

10 minutos antes de su sesion de
clase en vivo, abra el enlace
provisto en su correo electronico de
confirmacion para unirse a la clase
en vivo.

Inicie sesion en Paycom.

En la pestafia Aprendizaje, haga clic
en “Mi Aprendizaje”

Debes tener HD Meeting y Paycom
abiertos para completar tu formacion.

Nota: También puede encontrar el enlace del
seminario web en "Enrolled Sessions" en su curso
de aprendizaje de Paycom. Haga clic en "Virtual"
para acceder.

Enrolled Sessions

Ubicacién de la Sesidén Estado

03/0¢

Virtual Inserit
irtu nscrito 10:00

Busque el curso que completara en

Fri 1271772021 10:13 AM
S systemmessage@paycomonline.com
JNCS Foundtions 1&2

To @ Vanessa Lewis

Session_lnvitation(Lics
4 KB

Suggested Meetings

Details of Sessions

Start Time: 12/17/21 10:15 am PST
End Time: 12/17/21 02:00 pm PST

¥

Location: https://meeting. windstream.com/i/1116011516

Informacion de la Empresa

<—

Beneficios  Entrenamiento

Mi Aprendizaje

Mis Certificaciones

Virtual Location
Meeting URL : https://meeting.windstream.com/j/1123099807

‘Aprendizaje Asignado’ y haga clic en 'Start’

instructor-Led Training

JNCS Foundtions 1&2
This session will be a live virtual training that will require you to
complete a quiz for completi...

Mandatory Compliance ...

™ Due 12/31/2021

4

DETAILS
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Prueba durante una clase en vivo con
una prueba en PDF

JNCS Foundations 18&2

Durante una clase en vivo, acceda al menu en Paycom
JNCS Foundations 1&2 Matenals v

haciendo clic en el icono del menu en la esquina superior - Packet
izquierda de su pantalla. Cuando llegue el momento de
realizar la prueba, haga clic en la prueba. L FOuENE Bvat

L] Upload Saved & Completed

Dependiendo de la capacitacion, tomara una prueba durante la sesion
Foundations Answer Sheet Here

o se le proporcionara una prueba en PDF para que la descargue.

Para completar una prueba en PDF: ctures
descargue la prueba y: deos e

File name: | Vanessa Lewis 12-17-2021 ONLINE Foundations Test.pdf é—

1.Ingrese su nombre y fecha
2.Completa la prueba durante la clase
3.Guarde la prueba completa con su

yve as type: |PDF files (*.pdf)

nombre y la fecha de hoy olders Save
% JNCS Foundations 1&2
Una vez completado, seleccione "Subir hoja R S~ e -
de respuestas guardada y completada aqui”
en el menu de Paycom L Focwdetions et o
[]_T] Upload Saved & Completed
~ Foundations Answer Sheet Here
Busque la ubicacién donde guardé su f ¢
prueba completa.
Seleccione la prueba y haga clic en "Open. Upload a File
a Uploaded

Your content has been successfully

File.. w
uploaded.

Please submit for review.

Verifique que haya subido el archivo Chuose 3fle
correcto, luego haga clic en "Submit." Google Lrive
Haga clic en "Confirm" en la ventana ——

4 Haga clic en "File..." y "Choose File." [\ -

emergente para confirmar su envio.

jiTodo listo! Recibird un aviso de aprobacion o
comentarios por correo electronico dentro de los 7 dias. CONFIRM

OneDrive
DELETE SUBMIT
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Proceso de aprobacion y
retroalimentacion de la prueba

Después de enviar su prueba, serd revisada y aprobada por el Departamento de Capacitacion
dentro de los 7 dias. Si hay algun error, recibird una notificacion por correo electronico para volver

3 enviar su prueba.

. , e L ., systemmessage@paycomonline.com
Si hay algun error, recibird una notificacion S y gEpay
L . Performance Evidence Needs Approval
por correo electronico titulada _ _
To @ Vanessa Lewis

“Performance Evidence Feedback.”
Employee LEWIS, VANESSA LEIGH has submitted a piece of Performance

Haga clic en el enlace "Review
Click the link below to review.

Assignments” en el correo electronico para
ver los comentarios. Review Assignments é—-

Si es necesario volver a enviarlo, debera corregir su

prueba de acuerdo con los comentarios proporcionados.
Resubmission Required

Por ejemplo, es posible que haya enviado una by VANESSA LEIGH LEWIS on 12/17/2021 at 12:53 PM

prueba en blanco por error o haya respondido
incorrectamente algunas preguntas Feedback has been provided on your submission
’ Please review and resubmit.

ctures

Realice las correcciones adecuadas en deos |
su prueba. File name: | Vanessa Lewis 12-17-2021 ONLINE Foundations Test.pdf é—‘

wve as type: | PDF files (*.pdf)
Asegurese de guardar la prueba con su
nombre y |a fecha de Ia capacitacion.

Save

Haga clic en "Resubmit" y suba su Upload a File

prueba corregida. Haga clic en
"Confirmar" en la ventana emergente

para confirmar su envio. Chuose g file a CUNH@
RESUBMIT a Google rive

File.. w

Waiting on Review

Your content has been successfully submitted for review.
u will be notified when feedback has been made avae

iTodo listo! Recibira un aviso de aprobacion (}
o comentarios por correo electronico dentro )

de los 7 dias.
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Como tomar cursos de autoaprendizaje

Algunas clases de capacitacion son "Cursos de autoaprendizaje.” Estan disponibles a pedido y se
pueden tomar cuando lo desee. Para tomar una clase a pedido:

Inicie sesion en Paycom y acceda a Paycom  Browse Available Learning

Learning.
Seleccione la clase que desee en "Browse

Available Learning.” g

Compliance Training

Self-Study Course

Haga clic en "Start" para comenzar JNCS Sexual ’ Self—Study Course

la formacion. Esto abre una Harassment Discr...

presentacion de diapositivas. ‘“ START é_
Compliance Training

Abra la sequnda diapositiva del menu vy revise las JNCS Sexual Harassment =

instrucciones y los requisitos técnicos. Discrimination Prevention

Training / Capacitacion en

. o prevencion de discrimina
Nota: asegurese de estar utilizando el navegador vy el

dispositivo adecuados para completar su formacion.
s JNCS Sexual Harassment v

Discrimination Prevention Training /
Capacitacion en prevencion de
discriminacion por acoso sexual de
JNCS

Haga clic en el enlace URL / sitio web proporcionado
para comenzar la capacitacion. Puede realizar el @ https:/iwww.dfeh.ca.govishpt/ v

curso en el idioma con el que se sienta mas comodo. s
m Upload your Harassment and
Discrimination Prevention Certificate

HERE/ Sube tu Certificado de
Siga el curso. Asegurese de tener el tiempo disponible para EEJ]B”C'D" de Acoso y Discriminacion
completar el curso en una sola sesion.
Descargue su certificado cuando haya terminado.
Regrese a la clase de Paycom Learning y haga clic en la tercera .
.g . ) -y sy - Upload a File
diapositiva del menu titulada “Upload your Certificate.”
File.. w
CI"IHOS&?%FE
Sube tu certificado para recibir crédito. Asegurese de hacer clic
" - n . . , Google LI
en "Confirm" para finalizar su envio. s
Dropbox

iTodo listo! Recibirad un aviso de aprobacion o
comentarios por correo electronico dentro de los 7 dias.

OneDrive
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Como cambiar las preferencias
de idioma en Paycom

Inicie sesion en la aplicacion
Paycom.

Haga clic en el icono de la

persona en la esquina superior Z

derecha de la pagina. Aparecerad GAVRYUSHKINA, MARINA |
la informacion de su cuenta.

Haga clic en "Preferences” HELP CENTER PREFERENCES é-

Language Preference

Desplacese hacia abajo hasta
"Language Preferences" y ST
use el menu desplegable

para seleccionar Espaiiol. English ‘

Espaniol e

English v

Para finalizar el cambio, haga clic en
"Update” en la parte inferior de la ‘ CANCEL ‘ UPDATE

pagina.

iTodo listo!

Su panel de Paycom ahora deberia mostrarse en espaiiol.
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Introduccion al Panel de aprendizaje de Paycom

Contenido Destacado: Cursos nuevos
o0 destacados

Contenido Destacado

Mandt 1 &2

Mandt certification is
required every (1) year. The
principles of Mandt are
Communication, De-
escalation & Respect.

= rﬁ ) J.l"'-."_ NOIL )’\l\

Ver M@s

Aprendizaje Asignado: Cursos para los que
estd reqgistrado o le han sido asignados.

Aprendizaje Asignado

,
. g JAYNOLAN
o
£2

67% Completo
Curso de Autoestudio H Camino H
JNCS Sexual Time Management for
Harassment Discr... Employee...

Obligatorio ™ Debido 01/21/2022 1h 14m | Employee

Continuar Aprendizaje: Cursos que

comenzaste pero que aun no completaste.

Continuar Aprendizaje

67% Completo

Curso de Autoestudio (™) Debido 01/21/2022

JNCS Sexual Harassment Discrimination Prev...

Obligatorio - Compliance...

DETALLES CONTINUAR

Historial

Haga clic en "Historial" en el menu _
Asignado

a la izquierda de su pantalla.

Contenido Destacado

El historial refleja todas sus clases

y certificados completados Universidad

anteriormente, y sus fechas de

Historial

finalizacion.

Mi Hogar de Aprendi....

Buscar Aprendizaje Disponible:Cursos
de capacitacion requeridos en vivo en
los que puede registrarse, o cursos de
autoaprendizaje que puede tomar a
pedido a traves de Paycom.

Buscar Aprendizaje Disponible

Curso de Autoestudio

Curso de Autoestudio

Entrenamie:

Your Harassment Your Mandated JNCS |
Discriminati... Reporter & SIR...
10m | Compliance Training 10m | Compliance Training Complia
~
< §§) JANOLAN
[ 2] =
100% Cumpleto ~
Curso de Autoestudio Curso de Autoestudio
Your JNCS Mandt 1 and JNCS SIR Man
Paycom 2 Clas... Reporter H...
e (=) Completado: 12/22/2021 | Compl 2 Gompl
iance Training iance Trj
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Correos electronicos de confirmacion

Después de registrarse en una clase, recibird una serie de correos electrénicos con
instrucciones y el enlace para unirse a el entrenamiento en vivo.

Sujeto: Course Enrollment Confirmation

Este correo electronico confirma que esta registrado para la clase y
proporciona la fecha de vencimiento y la descripcion de la capacitacion.

From: systemmessage(@ paycomonline.com <systemmessage(@paycomonline.com>
Sent: Friday, December 17, 2021 9:50 AM

To: Vanessa Lewis <vlewis@jaynolan.org>

Subject: Course Enrollment Confirmation - JINCS Foundtions 1&2

Employee Name: LEWIS, VANESSA LEIGH

You have been enrolled in JNCS Foundtions 1&2

Due Date: 12/31/2021

Please log into Employee Self-Service to view your training information.

Description

Sujeto: [Nombre de la clase]

Este correo incluye:

A. Enlace a la capacitacion en vivo ("Location")
B. Un archivo .ics (adjunto) para que lo descargue y agregue la clase a su
calendario

From: systemmessage @ paycomonline.com

Sent: Friday, December 17, 2021 10:13 AM e

4 KB
To: Vanessa Lewis <vlewis@jaynolan.org>
Subject: INCS Foundtions 1&2
Details of Sessions [ Preview

Start Time: 12/17/21 10:15 am PST & Save to OneDrive - Jay Nolan Community Services

End Time: 12/17/21 02:00 pm PST b2t 10 Calandey é_ '

1 Download

Location: https://meeting.windstream.com/j/1116011516

Asegurese de iniciar sesion en su clase de capacitacion en vivo 10
minutos antes de Ia hora programada.
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Como usar HD Meeting para
capacitaciones en linea

Details of Sessions

10 minutos antes de su sesion de clase
Start Time: 12/17/21 10:15 am PST

en vivo, abra el enlace provisto en su
correo electronico de confirmacion End Time: 12’!17‘{21 02:00 pm PST

—9 Location: https://meeting windstream.com/j/1116011516

para unirse a la clase en vivo.

Tendra la opcion de descargar Ia Confirm Request

aplicacion HD Meeting o abrirla en el

. . Would you like to continue to download OfficeSuite HD
navegador. Elige cual prefieres. Meeting to this computer?

Si ya tiene HD Meeting instalado, se
abrird automaticamente. cancel

Cuando se le solicite, ingrese su nombre Enter your nhame

completo y su direccion de correo

electronico. Esto ayuda a los capacitadores Vanessa Lewis - vlewis@jaynolan.org

DE CORREO

. " i . ELECTRONICO
Haga clic en "Join Meeting" para SU NOMBRE

unirse a la clase. Join Meeting Cancel

Mantén tu cdmara encendida. Recuerde

permanecer en silencio hasta que sea su turno [ o o @ Q o
de hablar. Haga clic en "Raise Hand" si tiene Raise Hand | yes goslower go faster  more

a realizar un seguimiento de Ia asistencia. _ DIRECCION
(/] ember my name for future meeting

alguna pregunta.

v OfficeSuite HD Meeting Group Chat
Use el cuadro de chat para interactuar con el
capacitador y otros participantes.
Use el menu en la parte inferior de su pantalla para ajustar
su configuracion de audio y video, o salir de la sesion. K

To:  Everyone v

'J.- ~ n‘ ~ ‘ﬂ 1 . Type message here...

Unmute Start Video Invite Participants
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Como guardar y subir un examen en PDF

Después de completar un examen en PDF, guarde la prueba completa en su escritorio.
Al guardar, agregue su nombre y la fecha de hoy al nombre del archivo.

File name: | Vanessa Lewis 1

2-17-2021 OMLINE Foundations Test.pdf

Save as type: ?Ies (*.pdf) k

Hide Folders
SU NOMBRE

En Paycom, seleccione "Subir hoja de

LA FECHA

Save

respuestas guardada y completada aqui" en

el menu de la clase.

Haga clic en "File..."
Busque la ubicacion donde guardo su
prueba completa.

Seleccione la prueba y haga clic en
"Open”

Verifique que haya subido el archivo
correcto, luego haga clic en "Submit"

Haga clic en "Confirm" en la
ventana emergente para confirmar
su envio

y "Choose a File."

JNCS Foundations 1&2

Packet

Foundations Test

&—

JNCS Foundations 1&2 Materials v/

v

1] Upload Saved & Completed
Foundations Answer Sheet Here

A

4

Upload a File

Fie.. =
Chuose g file
Google Lrve
Dropbox

OneDrive

Confirm

v

-9 Uploaded

Your content

has been successfully
uploaded.

Please submit for review.

DELETE

Are you sure you want to submit the uploaded file?

iTodo listo! Recibira un aviso de aprobacion o
comentarios por correo electronico dentro de los 7 dias.

CANCEL

SUBMIT

C(JNFL%’I
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Como subir un certificado de un curso
de autoaprendizaje

Descargue el certificado del curso después de completar un curso de autoaprendizaje.
Cuando guarde el archivo en su computadora, agregue su nombre completo al nombre del

archivo.
File name: ‘ Vanessa Lewis - 5B 1343 Supervisor Certificate v‘
Save as type: | PDF (*.pdf) ~
je Folders Save e
SU NOMBRE
[~ JNCS Sexual Harassment v
Discrimination Prevention Training /
Capacitacion en prevencion de
Regrese a la clase en Paycom Learning y discriminacion por acoso sexual de

JNCS
haga clic en |a tercera diapositiva en el menu

titulado "Sube su certificado” @  ntpsimww.aten.ca.govishpy

> Upload your Harassment and

Discrimination Prevention Certificate
HERE/ Sube tu Certificado de
Prevencion de Acoso y Discriminacion

Haga clic en "File..." y "Choose a File." AQui
Busque la ubicacion donde quardo su

prueba completa. A b

Seleccione el certificado y haga clic
en "Open” Upload a File —9
Uploaded

Fle. w Your content has been successfully
uploaded
Chuose g file Please submit for review.
Verifique que haya subido el archivo Goog DN
correcto, luego haga clic en "Submit"
Dropbox

OneDrive =
DELETE SUBMIT

Haga clic en "Confirm" en la ventana  Confirm X

emergente para confirmar su envio Are you sure you want to submit the uploaded file?

CANCEL C(JNFE@H

iTodo listo! Recibirad un aviso de aprobacion o comentarios

por correo electronico dentro de los 7 dias.
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Rellenar archivos PDF en dispositivos moviles (Parte 1)

IMPORTANTE: Se RECOMIENDA ENCARECIDAMENTE tomar las clases de capacitacion de Paycom
en una computadora de escritorio o portatil, NO en un dispositivo movil.

*Si no tiene acceso a una computadora de escritorio o portatil, pidale a su supervisor
que organice un espacio de trabajo para que pueda tomar la clase.

*Si debe utilizar un teléfono movil, consulte estas instrucciones. Estas instrucciones se
pueden utilizar para pruebas en PDF y certificados para cursos de autoaprendizaje.

Descargue la aplicacion gratuita Adobe .g Adobe Acrobat
PDF

Acrobat Reader desde Google Play Rde:lder: Edit PDF
Adobe

Store o Apple Store. In-app purchases

Descargue el PDF en Paycom Learning (u otro sitio Silent notifications
si estd realizando un curso de autoaprendizaje) ¢ Grgl BTN

ONLINE Chapter-5-Positive-Behavior-Interventi..
Nota: Se recomienda descargar todos los S  Cevmicad compite.

materiales antes de su clase.

Abra la aplicacion Adobe Acrobat en su dispositivo movil.
; Nota: No necesita iniciar sesion en Adobe Acrobat. Haga clic en

Adobe Acrobat

la x en la esquina superior derecha de la pantalla de inicio de
sesion para continuar sin una cuenta.

@ ° Adobe Acrobat

Cuando se le solicite, asegurese Allow access to your files to il — «
view, modify, and save PDFs owaccess fo altiies =

de permitir que Adobe Acrobat o -
No files will be modified or This app will be able to read, modify, and delete

acceda a todos los archivos de su  deleted without your consent. DR L thons sram nsiied dsdiis
You may enable permissions in devices. If you allow this, the app may access

the Settings app. Learn More files that aren't related to the app without
notifying you.

teléfono movil.

Go to Settings

9:46 G 04 oXN = ilE

En Ia aplicacion Adobe Acrobat,
busque el archivo que desea abrir.

<« On This Device

Vaya a 'Files' en la parte inferior

de la pantalla. Navegue hasta ONLINE Chapter-4-...ed-Cultures-Test-S
. . ® )  PDF . Yesterday - 17 MB

donde guardo los archivos (esto

suele ser 'On This Device’). Haga F* ONLINE Chapter-5-...ions-Supports-Test
clic en el archivo para abrirlo. = m | PDF - Yesterday - 1.8 MB
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Rellenar archivos PDF en dispositivos moviles (Parte 2)

IMPORTANTE: Se RECOMIENDA ENCARECIDAMENTE tomar las clases de capacitacion de Paycom
en una computadora de escritorio o portatil, NO en un dispositivo movil.

*Si no tiene acceso a una computadora de escritorio o portatil, pidale a su supervisor
que organice un espacio de trabajo para que pueda tomar la clase.

Y Si debe utilizar un teléfono movil, consulte estas instrucciones. Estas instrucciones se
pueden utilizar para pruebas en PDF y certificados para cursos de autoaprendizaje.

Una vez que haya abierto su archivo,

deberia verlo aparecer en Ia aplicacion —a Name: John Smith

Adobe Acrobat.
Signature: &

Toque los cuadros de texto para escribir sus

: >  Smith ith ithfield &
respuestas y/o completar el formulario o Smiths Smithfield

requerido. q' W e r

4 8 9 0

5 o .
t y ui op
Los espacios de fecha le permitirdn alaldlflalhlillkl]l

seleccionar Ia fecha de un calendario. Circle the letter(s) beside the correct respo

. e . Trauma Informed Cultures:
Toque las casillas de verificacion para

—a a. Focuses on creating services that ar
seleccionar las respuestas correctas. B RS R RS

c. Incornarates knowledae about the |

botén Atras en su dispositivo movil para ver
el menu de opciones principal en la parte

superior de la pantalla. L' Save acopy

Para quardar su PDF completo, toque los tres 0 On This Device E 1
puntos en el lado derecho del menu.

Esto abrird un menu largo. Despl3cese hacia @ ONLINE Chapter-4-Trauma-Informed-

abajo y toque 'Save a Copy'. A continuacion, Cultures-Test-5(2).pdf is saved in your
downloads folder on this device.

8 Cuando termine de completar el PDF, toque el E Q .<:

podra elegir donde desea guardar el PDF.
Open

Sugerimos 'On This Device' para facilitar el
acceso.

iTodo listo! Ahora puede subir su prueba en PDF o certificado de capacitacion
en Ia clase de aprendizaje de Paycom. Asegurese de subir su PDF recién
guardado.
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Como completar un curso

Performance Evidence Approved

kI
. L. . 2|
Revisa tus correos electronicos. DEBE hacer clic en el ° SHStRAes

To @ Marina Gavryushkina Mon 8:33 AM
enlace del correo electréonico "Evidencia de desempefio

aprObada" para Comp|etar SU CUrSO. Employee Mame: GAVRYUSHKINA, MARIMA |
Employee GAVRYUSHKINA, MARINA | Upload
Your APWSI Mandated Reporter Certificate HERE

Despues de que el departamento de capacitacion
has been approved on 03/21/2022 10:33 AM by

apruebe su prueba' certificado o formulario Istark. You must select the hyperlink below in
requerido, recibird un correo electronico de order to log into Employee Self Service and view
" . " your Performance Evidence to mark the course as
Performance Evidence Approved.
complete.
Haga clic en el enlace del correo electrénico SR and Mandated Reporter Online Training é._
Certification

EMPLOYEE SELF-SERVICE @

Inicie sesidon en Paycom y revise
su evidencia de rendimiento.

1] Upload Your APWSI Mandated
i Reporter Certificate HERE
Cada elemento del menu de un curso debe

marcarse con una marca de verificacion \'/ | suomission 1

verde. (] JNCS SIR Reporting Policy &
Procedures

Nota: Si no ve una marca de verificacion (7] INCS Services Special Incident

verde, haga clic en el elemento (o en 'Envio R U

1'). Si su prueba/certificado fue aprobado, [ ] JINCS SIR Acknowledgement Form /'

aparecera la marca de verificacion.

=

.I] Upload Your Signed JNCS
Acknowledgement Form Here

&

Submission 1

. s COURSE Completion Notification
Revise sus correos electrénicos en busca

de "COURSE Completion Notification." o systemmessage@paycomonline.com

To @ Marina Gavryushkina

Employee Name: GAVRYUSHEINA, MARINA |
Employee Email: mgavryushkina@jaynolan.org

iTodo listo! Puede consultar su 'Historial’
en Paycom Learning para confirmar el
100% de finalizacion.

COURSE Completed : SIR and Mandated Reporter Online Training Certification




