RECURSO DE CONEXION

Guia Inicial de Uso para la
Plataforma Relias — Navegador Web

Todo lo que necesita saber sobre el Rol del Estudiante (Learner Role)

ACCESO A SU CUENTA

Para acceder a su cuenta de capacitacion en la Plataforma Relias, dirijase al sitio web de
capacitacion de su organizacion escribiendo la URL (direccion del sitio) en la barra de
direcciones de su navegador web.

Ejemplo: https://jaynolancommunityservices.training.reliaslearning.com

I{E L[_/}. S También puede iniciar sesion desde la pagina
) de inicio de sesion universal:

Introduzca la URL de su organizacion https://login.reliaslearning.com. Es posible
que se le solicite su URL de la organizacion
(jaynolancommunityservices) o su ID de la
organizacion (37048) para dirigirlo al perfil
correcto.

jaynolancomm unityser\f|ces|

training.reliaslearning.com

;No conoce la URL de su organizacién?

Sino conoce la URL de su organizacion, haga
clicen“;No conoce la URL de la
organizacion?” para acceder a la pagina de
Espafiol (Espafiol) Ver requisitos del sistema nombre de usuario y contrasena.

Si no esta familiarizado con el proceso de inicio de sesidn o necesita ayuda adicional, hay
varios recursos disponibles en el Manual de Instrucciones (How-To Manual).

Puede revisar el articulo de ayuda para iniciar sesién o el articulo para restablecer la
contrasena en la seccion Primeros Pasos en su Rol de Estudiante (Getting Started in
Your Learner Role).
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https://login.reliaslearning.com/

COMO SELECCIONAR EL IDIOMA DEL SITIO ANTES DE INICIAR SESION

Si prefiere seleccionar el idioma del sitio, puede
hacerlo en la pagina de inicio de sesion, donde se
le solicita su nombre de usuario y contrasena.

Antes de ingresar esa informacion e iniciar sesién,
haga clic en “Change Site Language”.

Seleccione espanol. Una vez seleccionado, el sitio
se mostrara en espanol.

RELIAS

Nombre de usuario

Contrasena

RELIAS

User Name
Password

Forgot your password?
Request Help

Change Site Language View System Requirements

Select Site Language

itz (Simplified Chinese)

Nederlands (Dutch)

Espafiol (Spanish)

Portugués (Portuguese)

Nota: Elidioma del sitio sera lo Unico que se

mostrara en espanol. Los mdédulos, incluidas
¢Olvidd su contrasefia? las asignacionesy los videos, no se traduciran

Solicitud de ayuda

automaticamente al espanol, a menos que

sean moédulos que estén disponibles

originalmente solo en espafiol.

Espafiol (Espafiol) Ver requisitos del sistema
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QUE SISTEMA OPERATIVO UTILIZAR AL ACCEDER A LA PLATAFORMA RELIAS

La Plataforma Relias esta disefada para funcionar en cualquier sistema operativo
Windows. Relias es compatible oficialmente con Microsoft Edge y Google Chrome.

Versiones anteriores de estos navegadores pueden funcionar, pero no cuentan con soporte

oficial. Google Chrome es recomendado para un rendimiento éptimo.

Para verificar si su software cumple con
los requisitos del sistema de Relias, haga
clic en el enlace + Ver Requisitos del
Sistema (View System Requirements)
debajo del cuadro de inicio de sesidn
para ver el software recomendadoy
compatible.

Requisitos del sistema

RELIAS

Nombre de usuario

Contrasefia

;Olvido su contrasena?
Solicitud de ayuda

Inicia sesion

Espariol (Espafiol) Ver requisitos del sistema

Estado Apoyado Detectado
Para actualizar su
software, haga clic en Navegador web Edge, Chrome Edge 145.0 v
elenlace
correspondiente en la Adobe Reader Version 9+ Chrome PDF Viewer v

columna de software
compatible.

© Soporte no oficial

+ Funciona en todas las situaciones

@ Puede causar problemas en ciertas caracteristicas
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OLVIDO SU CONTRASENA

Para obtener ayuda, haga clic en ;Olvido su contrasena? (Forgot your password?)

RELIAS

Nombre de usuario

Contrasefia

;Olvido su contrasefa?

Solicitud de ayuda

Espafiol (Espafiol) Ver requisitos del sistema

Para restablecer su contrasena, debera proporcionar su nombre de usuario o apellidoy su
correo electrénico. Sino recibe el codigo de seguridad o no tiene acceso al correo
electrénico, puede optar por responder preguntas de seguridad en su lugar.

Olvidd su contrasefia

iNo te preocupes! Sélo llene hacia fuera su nombre y correo
electrénico, o ingrese su nombre de usuario y nosotros le
ayudaremos a restablecer la contrasefia.

Nombre de usuario

Apellido
Correo electrénico

Solicitud de ayuda

Cancelar | Continuar
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COMO ACCEDER A ANUNCIOS, CONFIGURACION DE CUENTA Y CERRAR SESION

RELIAS

DESCRIPCIGN GENERAL
A Inicio
=:| Tareas

.@. Licencias &
Certificaciones

I eiblioteca del curso
&' Transcripdon

% Recompensas

Xochitl Sosa

Estudiante v

;Buscas algo?

Aqui hay algunas sugerencias:

— Explorar cursos para la educacién continua

- Ver mis tareas

- Ver mi formacién completada

Bienvenida SXock

- ¢No encuentras lo que buscas? jObtén ayuda aquf!

iManténgase al dia con la capacitacion requerida!

Ver anuncios (View Announcements)

Para acceder a los anuncios, seleccione el icono de campana ubicado junto a su nombre.

Los anuncios contienen actualizaciones importantes del sistema, recordatorios 'y

notificaciones organizacionales.

Abrir Mi Cuenta (Open My Account)

Haga clic en elicono de la persona dentro de un circulo para abrir Mi Cuenta.

En Mi Cuenta, puede editar y administrar lo siguiente:

e Nombre de e Direcciénde e Preferenciade
usuario correo electrénico idioma del sitio
e Contrasefna e Numerode e Direccioén
teléfono

e Preguntasde
seguridad

Cerrar sesion del sistema (Log Out of the System)

Para cerrar sesion formalmente, seleccione el icono de flecha dentro de un circulo

apuntando hacia la derecha.
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EL ROL DEL ESTUDIANTE

El Rol del Estudiante (Learner Role) es el rol que utilizara para completar todas las
asignaciones de cursos. Todas las personas tienen un Rol de Estudiante, incluso si
también son Supervisores, Instructores o Administradores en la Plataforma Relias.

Una vez que haya iniciado sesién correctamente en su sitio de capacitacion de Relias, la
plataforma aplicara automaticamente el nivel mas alto de permisos que tenga. Por
ejemplo, si es Supervisor, se le asignara ese rol de forma predeterminada al iniciar sesion.

Xochitl Sosa
Para acceder a su Rol de Estudiante, puede Estudiante =
cambiar de rol utilizando el menud desplegable
en la esquina superior derecha del sitio de
Relias, junto al icono de usuario. '. Instructor

Administrador

Supervisor

Estudiante

Page 6 of 12



COMPRENSION DE LA INTERFAZ

Inicio (Home)

La pagina de Inicio destaca informacion relevante y enlaces que le ayudaran a mantenerse
al dia con sus capacitaciones. Al iniciar sesién, vera un mensaje de bienvenida
personalizado junto con varias funciones utiles.

El Widget de Fechas de Vencimiento (Due Date Widget) le permite ver cuantas
asignaciones estan vencidas o préximas a vencer. Al hacer clic en uno de los recuadros, se
abrira la pagina de Asignaciones filtrada segun el rango de fechas correspondiente.

El Widget de Actividad Reciente (Recent Activity Widget) le permite reanudar médulos

que ya haya comenzado. Use la flecha para desplazarse y haga clicen VERTODO paraira
la pagina de Asignaciones.

RELLAS Xochit Sosa

;Buscas algo?
DESCRIPCION GEMERAL

Aqui hay algunas sugerencias:
A Inicio

- Explorar cursos para la educacién continua

&) Tareas

-+ Ver mis tareas
- Ver mi formacién completada
8

& - ;No encuentras o que buscas? jObtén ayuda agui!

M\ Biblioteca del cursa

iManténgase al dia con la capacitacién requerida!
g

L ] Bien hecho Xochitl!
{Todes estén 2 3 e 8 5
= biblictecs curses de
Vencimiento dentro Vencimiento dentro Vencimiento dentro
de los 7 dias de los 30 dias de los 90 dias
Actividad reciente
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Tareas (Assignments)

La pagina de tareas es la pantalla principal para acceder a las capacitaciones dentro de la
Plataforma Relias.

RE LI A S Xochitl Sosa

Estudiante ¥

DESCRIPCION GENERAL Tareas
A Inicio
Todos los médulos Planes de formacian
r_i:| Tareas
2 Eéi?&ziinec + Todo(s) Atrasado Vencimiento dentro de los 7 dias Vencimiento dentro de los 30 dias @ Imprimir asignaciones

Vencimiento dentro de los 90 dias Sin fecha de vencimiento

I\ eiblioteca del curso

& Transcripcion

Mostrar 17 de 17 tareas Ordenar por | Fecha de vencimiento - | | Q  Asignaciones de busqueda

Todos los Médulos - Esta vista incluye cursos asignados y electivos que aln no se han
completado. Puede filtrar sus asignaciones seleccionando una de las siguientes opciones:

e Todos e Vencenen 30dias e Sinfechade

; vencimiento
e Atrasado e Vencenen90dias

e Vencenen7dias

Ademas, el menu desplegable Ordenar por le permite ordenar las asignaciones por fecha
de vencimiento mas proxima o alfabéticamente por titulo. La barra de busqueda le ayudara
a encontrar asignaciones por titulo o palabras clave.

RELILAS Xochit Sosa

Estudiante ¥

DESCRIPCION GENERAL Tareas
A Inicio
Todos los médulos Planes de formacion
ré:| Tareas ——
£ Ucencia v Tod Atrasad Vi iento dentro de los 7 di Vencimiento dentro de los 30 di & Imprimir asignaciones
e el odo(s) rasado ‘encimiento dentro de los 7 dias encimiento dentro de los 30 dias P g
Vencimiento dentro de los 90 dias sin fecha de vencimiento

I\ eiblioteca del curso
LI Transcripcien ) ]

Mostrar 17 de 17 tareas Ordenar por | Fecha de vencimiento - Q  Asignaciones de bisqueda
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Puede usar el botén Imprimir asignaciones (Print Assignments) para guardar o imprimir

una copia de su lista de asignaciones.

RELIA

DESCRIPCION GENERAL Tareas

Inicio

Todos los médulos Planes de formacion
Tareas
Lzzmeze i v Todo(s) Atrasado vencimiento dentro de los 7 dias
Certificaciones
Vencimiento dentro de los 90 dias Sin fecha de vencimiento

Il Biblioteca del curso

Xochitl Sosa

Estudiante v

vencimiento dentro de los 30 dias & Imprimir asignaciones

Agregar sus asignaciones a su calendario digital es una excelente forma de reservar tiempo

para completarlas. Puede elegir el diay la hora para trabajar en la asignacion. Use el menu
Agregar al calendario (Add to Calendar) debajo de cada asignacion para agregar
recordatorios a Apple Calendar, Google Calendar, Outlook u otros calendarios digitales.

Addressing Problem Behavior

B2 curso (9 2h = Audio/video

Addressing Problem Behavior

M curso (D 2h  me Audiosvideo

Collecting Continuous Data

M Curso (D 45Min B Audio/Video

Due 12 mar 2026

l Agregar al calendario ~ I

VER MAS v

Due 12 mar 2026

77 Apple ]

Outlook Office365

R g

Outlook Live 26

Google I
Yahoo! j

E Archivo ICS

< @
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Planes de Formacidn - Esta vista muestra los cursos asignados incompletos organizados
por planes de formacion. Los planes de capacitacion son grupos de cursos asignados por
su organizacion. Puede navegar por los cursos expandiendo o contrayendo cada plan.

RELLAS

DESCRIPCION GENERAL
A Inicio

&] Tareas

I\ Biblicteca del cursa
' Transcripcidn

W Recompensas

Tareas

Todos los madulos Planes de formacion

Mostrando 2 de 2 Planes de formacitn

Adaptive Skills Technician 2.0 (9 médulos)

Addressing Problem Behavior

mE Curso (0 2h  ® Audio/Video

Expandir todo

i Contraer todo

Due 12 mar 2026

Si su organizacién tiene habilitada la Capacitacion Externa, puede agregar registros de
capacitacion externa en la parte superior de la pagina de Asignaciones o de

Transcripciones.
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NAVEGACION DENTRO DE UN CURSO EN LINEA

Para acceder a un curso en linea, haga clic en el botén verde “Iniciar” (Start) o seleccione
el titulo del curso desde la pestana de tareas en la seccidon de todos los médulos.

RELLIAS Xochit Sosa

Estudiante v

DESCRIPCION GENERAL Tareas

Inicio

Todos los médulos Planes de formacién
@ | Tareas
I;':i?ﬁ;iénef « Todo(s) Atrasado Vencimiento dentro de los 7 dias vencimiento dentro de los 30 dias. & Imprimir asignacione

Vencimiento dentro de los 90 dias Sin fecha de vencimiento
Biblioteca del curso

LI Transcripcién [ i ] i ] )
Mostrar 17 de 17 tareas Ordenar por | Fecha de vencimiento - Q, Asignaciones de busqueda

‘P Recompensas

Addressing Problem Behavior Due 12 mar 2026

e G e |“|

Agregar al calendario v

A continuacioén, se le presentara el contenido del curso, el cual esta dividido en lecciones,
examenes y evaluaciones. Puede haber mas de uno de cada tipo.

Para acceder a una leccién, seleccione el botén Iniciar (o Continuar) para abrir el
contenido. Una vez que termine una leccion, podra avanzar a la siguiente seccion hasta
completar todas las partes del curso. En muchos cursos, el examen solo se desbloquea
después de completar la leccidon en su totalidad.

Addressing Problem Behavior 2noas  + Mas propiedades

REL-ABA-0-RBTAPB

Clases y examenes Mis licencias y certificaciones

m About This Course » Actualmente no tienes una licencia o certificado de la

informacién almacenada.

Si desea recibir crédito de la CE, por favor ingrese su
informacién de licencia o certificado de.

Disponible Certificados
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COMO COMPLETAR LA CAPACITACION E IMPRIMIR EL CERTIFICADO

Para completar una asignacion, debe finalizar exitosamente tanto el examen final como
la evaluacion del curso. Aprobar el examen final permitira que el curso se marque como
“completado”.

Puede ver sus tareas completadas seleccionando Transcripcion (Transcript) en el menu
de navegacion del lado izquierdo. En la pestafia de transcripcidon encontrara todos los
cursos completados, incluyendo el titulo del curso, la calificacion del examen final, la
fecha de vencimiento y la fecha de finalizacion.

I{E ]_.I A S Xochitl Sosa

Estudiante v

DESCRIPCION GENERAL

() MOSTRARFILTROS (9 MOSTRAR COLUMNAS Q, Busqueda
M Inicio
Mostrando 14 de 14 Terminaciones
:j Tareas
) Titulo Horas Accidn Grado Fecha de finalizacién 4
.@. Licencias &
Certificaciones
RAMP: Reporting 1 hora Obtener certificado 100 % 10 feb 2026
I Biblioteca del curso
Verbal Behavior Intervention 1.5 horas Obtener certificado 100 % 10 feb 2026
1oy Transcripcion
) ReErEEs Preventing Problem Behavior 2 horas Obtener certificado 100 % 7 feb 2026
Generalizing Behavior 1 hora Obtener certificado 100 % 5 feb 2026

Elicono de certificado junto al titulo del curso le permitira imprimir el certificado
correspondiente.

Imprimir Certificado

Certificado de Informacion Gestion de licencias / certificaciones Tamafio del papel

Actualmente no tiene ninguna informacién de licencia o certificacion almacenada. Si desea imprimir un certificado de crédito

. ) : . ; . Carta v
CE, por favor haga clic en agui para introducir su informacion de licencia o certificacion.

Certificado (s) * Imprimir Cerfificado

Certificado de finalizacion (sin crédito CE) »
Cormeo electronico cerfificado

ificado aparecerd en una veniana emergente. Por favor, blogueadores de popups deshabilitar antes de

Nota:
C - procedimiento. Descargar ceriificado

Informacion del estudiante
Cancelar
Por favor, verifigue que foda la informacion es correcta.

Nombre *
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