¢Como capturo horas de capacitacion en Dayforce?

1 Desde la pantalla de inicio de Dayforce

Selecciona la hoja de horas del empleado “Employee Timesheet”
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2 Selecciona la semana y el dia para capturar las horas

Haz clic en “Add New Shift” (en el icono del calendario)
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3 Bajo el codigo de pago

Selecciona “Training” (al final de la lista)

Captura la hora de inicio “Shift start time” y la hora de fin “Shift end time” de las horas de
capacitacion

Haz clic en las marca de verificacion verdes para confirmar los horarios y mostrar el total de horas

En “Comments”, escribe el nombre de la capacitacion
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4 Haz clic en "Save" para enviar tus horas
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