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모바일 앱으로 Dayforce에서 교육 시간 입력하기 

�   홈 화면에서 

More ... (더보기)를 클릭하세요.
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�     메뉴에서

Timesheet (근무시간표)를 클릭하세요.
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�    �. Timesheet (근무시간표)에서

�. 교육 시간을 추가할 날짜를 선택하세요.  

�. 총 근무 시간 옆의 점 세 개(...)를 클릭하세요. 

�. 'Add Shift' (교대 추가) 아이콘이 열리면 클릭하세요.
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�    �. 'Add a shift' (근무 추가) 아래

�. 'Pay Code' (급여 코드)를 클릭하세요. 

�     �. 'Pay Code' (급여 코드) 아래

�. 'Training' (교육)을 클릭하세요.
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�    급여 코드를 선택하면 'Add a Shift' (근무 추가) 화면으로 돌아갑니다.

�. 시작 시간을 입력하세요. 

�. 종료 시간을 입력하세요. 
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�     Employee Comment (직원 코멘트) 아래

• 수강한 교육의 이름을 입력하세요.

• 'Add' (추가)를 클릭하세요.
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�     교육(Training)을 추가하면 근무표(Timesheet) 화면으로 돌아갑니다.

추가한 근무 시간이 반영되었습니다.

'Save' (저장)을 클릭하세요.

축하합니다! 교육 시간을 입력하는 방법에 대한 학습을 완료했습니다. 

팁! 아래 급여 코드에도 동일한 단계로 적용할 수 있어요.
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�    Pay Code (급여 코드)

서클 미팅 (Circle Meeting) 

대체 휴일 (Floating Holiday) 
현장 실습 교육 (OJT)

직원 회의 (Staff Meeting)
교육 (Training) 




