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Dayforce 앱으로 직원 휴가(시간 오프) 
신청하기 

iOS 기기에서 Dayforce 모바일 앱을 통해 휴가(시간 오프) 신청을 빠르고 간편하게 제출하는 
방법을 알아보세요. 이 가이드는 단계별로 쉽게 안내해, 절차를 신속히 진행하고 일정도 최신 
상태로 유지할 수 있도록 도와드립니다. 

�     Dayforce - 휴가 신청하기
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�     홈 화면에서

�     Time Away 열기



Scribe로 제작 - https://scribehow.com �

�     더 많은 옵션을 보려면 점 세 개 메뉴를 클릭하세요.

�     New Request (새 요청) 만들기를 클릭하세요.

KayKyungheeKim
Text Box
Create a New Request 
(새 요청 생성하기)

Time Away에서는 새 요청을 생성하고 기존 요청을 관리할 수 있습니다.

더보기를 누르세요.
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�     사유 선택 (예: 휴가 또는 병가)

�     Start(시작일)을 선택하세요.

KayKyungheeKim
Text Box
사유 선택 (Select the Reason)

Dayforce는 귀하의 휴가 정책을 이해하고 
있으며, 해당 사유를 기반으로 휴가 기간 동안 급여가 지급되는지와 지급 방식이 결정됩니다.이 시뮬레이션에는 일반적인 휴가 사유가 
표시되어 있으므로, 실제로는 회사에 따라 
선택 가능한 옵션이 다를 수 있습니다.

Vacation(휴가)을 선택하세요.
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�     End(종료 날짜)를 선택하세요.

�     항상 Save(저장)을 클릭하여 저장하세요.

KayKyungheeKim
Text Box
종료 날짜를 선택하세요.
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��    새 휴가 요청을 성공적으로 생성했습니다.

KayKyungheeKim
Text Box
새 휴가 요청을 성공적으로 생성했습니다!

해당 요청은 이제 Time Away 목록에서 대기 중(Pending) 상태로 표시됩니다.
다음에 관리자께서 Dayforce에 로그인하면 요청에 대한 
알림을 받게 되며, 이후 승인 또는 요청을 검토하고 승인 
여부를 결정합니다.

계속하려면 NEXT를 클릭하세요.




